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Wie mache ich den Handelsregistereintrag

einer kirchlichen Stiftung?

1.
Für die Eintragung im Handelsregister ist in jedem Fall eine formelle, vom Stiftungsrat unterzeichnete Anmeldung erforderlich, welche in ein Schreiben integriert wird und von zwei Mitgliedern des Stiftungsrates zu unterschreiben ist. Die Unterzeichnung durch einen Vertreter ist nicht zulässig. (➔ Vgl. Anhang 1: Muster für eine Anmeldung).

2. 
Zusammen mit diesem Schreiben müssen dem Handelsregister Schwyz folgende Dokumente vorgelegt werden: 

A)
Originalurkunde (Errichtungsakt/Änderungsurkunde und Stiftungsstatuten) oder von einer Urkundsperson oder vom Notariat beglaubigte Kopie dieser Unterlagen. Wenn diese Urkunde, z.B. wegen hohen Alters der Stiftung, nicht mehr vorhanden ist, genügt das Feststellungsprotokoll (➔ Buchstabe C). 

B)
Wenn seit der Gründung das Stiftungsstatut verändert wurde, also nicht mehr im Wortlaut identisch ist mit der Originalurkunde gemäss Buchstabe A), muss dieses Statut durch eine Urkundsperson oder einen Notar beglaubigt dem Handelsregister vorgelegt werden. Dies gilt ebenfalls für Statuten, die in jüngerer Zeit erlassen wurden, und wenn kein Gründungsdokument mehr auffindbar ist.

C) 
Das vollständig ausgefüllte und von zwei Stiftungsräten unterzeichnete sowie vom Diözesanbischof gegengezeichnete Feststellungsprotokoll. Das Feststellungsprotokoll kann als Word-file von der Homepage des Bistums Chur heruntergeladen werden (www.bistum-chur.ch; «download»).

D)
Annahmeerklärung mit beglaubigten Unterschriften der Stiftungsratsmitglieder, welche unterschriftsberechtigt sein werden. Beglaubigungen nehmen unter Vorlage des Passes/ID im Kanton Schwyz vor: Urkundspersonen (Rechtsanwälte mit Anwaltspatent des Kt. Schwyz), Notariat, Gemeindeverwaltung, Handelsregister Schwyz; bitte auf dem Blatt angeben, dass die Beglaubigung zwecks Eintragung der Stiftung N.N. ins Handelsregister gemacht wird, also nicht blanko. (➔ Vgl. Muster im Anhang 2).


E)
Annahmeerklärung mit Kopie des Passes oder der Identitätskarte von jenen Personen, die dem Stiftungsrat angehören, aber nicht unterschriftsberechtigt sind. (➔ Vgl. Muster im Anhang 3, mit Annahmeerklärung).
WICHTIG:
Wenn Sie diese Dokumente zusammengestellt haben, senden Sie sie bitte im Original an das Bischöfliche Ordinariat Chur zur Gegenzeichnung durch den Diözesanbischof (Bischöfliches Ordinariat, Handelsregistereintrag, Hof 19, 7000 Chur). Die Dokumente werden CONVISA AG zur Prüfung und für eine allfällige Beglaubigung des Stiftungsstatuts weitergeleitet. CONVISA AG wird die Dokumente dem Handelsregisteramt einreichen. Sie erhalten sodann, wenn im Antragsschreiben erwähnt, die Originaldokumente zurück. Ebenfalls wird Ihnen ein Auszug aus dem Handelsregister zugestellt.
Anhang 1: Muster für die Anmeldung zum Handelsregister:

Name der Stiftung








Amt für Wirtschaft








Handelsregister








Bahnhofstrasse 15








Postfach 1185








CH-6431 Schwyz







Ort, Datum

Eintragung der Stiftung N.N. mit Sitz in XY in das Handelsregister

Sehr geehrte Damen und Herren

Hiermit melden wir die kirchliche Stiftung N. N. mit Sitz in XY, [Strasse, Nr.], [Postleitzahl, Ort] (administratives Zentrum mit handelsregisterrechtlich erforderlichem administrativem Leistungsangebot)
, zur Anmeldung in das Handelsregister an. 

Hierzu legen wir folgende Dokumente bei [bitte nicht Zutreffendes streichen]:

- 
beurkundete Gründungsurkunde [Original / beglaubigte Kopie]
-
beglaubigtes aktuelles Stiftungsstatut [Original / beglaubigte Kopie]
- 
Feststellungsprotokoll

- 
Annahmeerklärung mit beglaubigten Unterschriften der zeichnungsberechtigten Mitglieder des Stiftungsrats

- 
Annahmeerklärung mit Kopien des Passes bzw. der ID der nicht zeichnungsberechtigten Mitglieder des Stiftungsrats

Bitte stellen Sie uns die Originaldokumente [Gründungsurkunde und Stiftungsstatut] nach der erfolgten Eintragung der Stiftung ins Handelsregister wieder zu.

Mit bestem Dank und freundlichen Grüssen

P. P.






R. R. 

Präsident des Stiftungsrats



Weiteres zeichnungsberechtigtes Mitglied







des Stiftungsrats

Anhang 2: Muster für die Beglaubigung einer Unterschrift:

Annahmeerklärung und 

Beglaubigte Unterschrift für das Handelsregister Schwyz
M. M., geb. am XX.XX.XXXX, von P., in R., gehört dem Stiftungsrat der Stiftungen N.N., M.M., K.K. an.

Im Zusammenhang mit der bevorstehenden Eintragung der nachfolgenden Stiftungen
- M.M.
- N.N.
- K.K.
ins Handelsregister leistet er als Mitglied der Stiftungsräte die nachstehende, zu beglaubigende Unterschrift:

............................................
.................................................................

Datum





   Unterschrift
Anhang 3:
Muster für Annahmeerklärung (für nicht zeichnungsberechtigte Stiftungsratsmitglieder)
Annahmeerklärung

M. M., geb. am XX.XX.XXXX, von P., in R., erklärt hiermit, die Ernennung als Mitglied des Stiftungsrats der Stiftungen N.N., M.M., K.K.  ohne Zeichnungsberechtigung anzunehmen.

Im Zusammenhang mit der bevorstehenden Eintragung der nachfolgenden Stiftungen
- M.M.
- N.N.
- K.K.
ins Handelsregister legt er / sie folgende Kopie des Passes / der Identitätskarte [nicht Zutreffendes streichen] vor:

……………………………………………………….

……………………………………………………………

Datum

Unterschrift
� Für die Mehrzahl der Eintragungen wird die Adresse des Pfarramtes anzugeben sein. In diesem Fall ist der obgenannte Klammervermerk aus handelsregisterrechtlichen Gründen anzufügen. Wenn jedoch abweichend davon eine andere Adresse der Stiftung angegeben werden muss (etwa im Fall einer Pfarrpfrundstiftung oder Kaplaneipfrundstiftung, die möglicherweise eine andere Adresse haben), ist stattdessen oben nachfolgender Klammervermerk anzubringen: «(eigene bzw. gemietete Räumlichkeiten)». Vgl. Näheres dazu im Feststellungsprotokoll, Anm. 1 zu Punkt 1.B. [Diese Fussnote ist im Brief, der an das Handelsregister gesandt wird, zu löschen!]





